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FORMATION INFORMATIQUE : INITIATION À
L’INFORMATIQUE, POUR NON-INFORMATICIENS

Satisfaction de nos apprenants en 2023 : 98%
Taux d'assiduité : 100%

Formez-vous selon vos disponibilités
!  Vous  proposez  3 dates au choix  et
votre  formateur  vous  confirme  la  date
souhaitée.

En présentiel dans votre entreprise,
dans  l ’un  de  nos  20  centres  de
formation  ou  en  distanciel  par
visioconférence.

Niveau : Initiation

Référence : IT-7366
Durée : 14 heures soit 2 jours

Tarif formation individuelle : 2340 € HT / Personne
Tarif Intra-Entreprise à partir de 4 Collaborateurs : Demandez un devis

Vous avez des questions sur cette formation ?
Contactez nos conseillers au : 01 42 66 36 42 du lundi au vendredi de 9h00 à 19h

ou par email formation@expertisme.com

Votre parcours de formation :
>> Découvrez-le étape par étape

 

Contexte  de  la  formation  Initiation  à  l’informatique,  pour  non-
informaticiens

Vous souhaitez apprendre les bases de l’informatique pour améliorer votre vie professionnelle et personnelle ?

L’informatique joue un rôle crucial dans presque tous les aspects de notre vie quotidienne et professionnelle.
Cependant, pour beaucoup de gens, l’informatique peut sembler complexe et intimidante.

La formation “Initiation à l’Informatique” a été spécialement conçue pour aider les participants à comprendre
les  concepts  fondamentaux de l’informatique,  à  démystifier  la  technologie  et  à  développer une meilleure
compréhension de l’environnement technologique dans lequel ils travaillent.

Vous  souhaitez  apprendre  à  utiliser  des  outils  numériques  pouvant  vous  simplifiez  certaines  tâches
quotidiennes ?

Cette formation proposé par Expertisme, Organisme de formations digitales certifié Qualiopi, vise à donner
aux participants une introduction complète et accessible à l’informatique.

Elle aborde des sujets tels que les types d’ordinateurs et de périphériques, le fonctionnement des systèmes
d’exploitation, l’utilisation des logiciels et les bases de la sécurité informatique.

L’objectif  est  de  fournir  aux  participants  les  connaissances  de  base  nécessaires  pour  interagir  avec
l’informatique de manière plus confiante et efficace.

Que vous soyez un débutant complet en informatique ou que vous ayez une certaine expérience mais que vous
souhaitiez combler des lacunes dans vos connaissances, notre Formateur Expert Métier vous fournira une base
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solide sur laquelle vous pourrez construire.

En comprenant les principes fondamentaux de l’informatique, vous serez en mesure de mieux naviguer dans le
monde numérique et d’utiliser les outils technologiques de manière plus efficace.

Cette formation est destinée à toute personne qui souhaite découvrir les principes de base de l’informatique,
quel que soit son domaine d’activité ou son niveau de compétences en informatique.

Que vous soyez un professionnel cherchant à mieux comprendre les technologies utilisées dans votre entreprise
ou  un  particulier  souhaitant  améliorer  ses  compétences  numériques,  cette  formation  vous  fournira  les
connaissances nécessaires pour vous sentir plus à l’aise dans l’environnement informatique.

À qui s’adresse cette formation ?

Cette formation s’adresse à toute personne qui souhaite découvrir les principes de base de l’informatique, quel
que soit son domaine d’activité ou son niveau de compétences en informatique.

Objectifs
Comprendre les principes de base de l’informatique
Connaître les différents types d’ordinateurs et de périphériques
Comprendre le fonctionnement des systèmes d’exploitation
Découvrir les logiciels et leur utilisation
Connaître les bases de la sécurité informatique

Programme

1. INTRODUCTION À L'INFORMATIQUE

Définition de l’informatique
Les différents types d’ordinateurs
Les périphériques d’entrée et de sortie

2. LES SYSTÈMES D'EXPLOITATION

Les différentes fonctions d’un système d’exploitation
Les différents types de systèmes d’exploitation
Introduction à Windows et Mac OS

3. LES LOGICIELS

Définition d’un logiciel
Les différents types de logiciels
Présentation des logiciels de bureautique

4. LA SÉCURITÉ INFORMATIQUE

Les risques informatiques
Les mesures de sécurité à prendre
Les logiciels antivirus
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Pré-requis

Aucun pré-requis n’est nécessaire pour suivre cette formation.
Être muni d’un ordinateur relié à Internet, possédant une caméra, un micro et un haut parleur.

Points forts de la formation

Votre  plan  pédagogique  de  formation  sur-mesure  avec  l’évaluation  initiale  de  votre  niveau  de
connaissance du sujet abordé
Des cas pratiques inspirés de votre activité professionnelle, traités lors de la formation
Un suivi individuel pendant la formation permettant de progresser plus rapidement
Un support de formation de qualité créé sur-mesure en fonction de vos attentes et des objectifs fixés,
permettant un transfert de compétences qui vous rende très rapidement opérationnel
Les dates et lieux de cette formation sont à définir selon vos disponibilités
Animation de la formation par un Formateur Expert Métier
La  possibilité,  pendant  12  mois,  de  solliciter  votre  Formateur  Expert  sur  des  problématiques
professionnelles liées au thème de votre formation
Un suivi de 12 mois de la consolidation et de l’évolution de vos acquis.

Approche Pédagogique

L’approche pédagogique a été  construite sur l’interactivité  et la personnalisation : Présentation illustrée et
animée par le Formateur Expert, partage d’expériences, études de cas, mise en situation réelle.
Tous les supports sont fournis par support papier, mail ou clé USB à chaque stagiaire.

Méthodologie pédagogique employée :
Chaque formation en présentiel ou en distanciel est animée par un Formateur Expert Métier sélectionné selon
ses compétences et expériences professionnelles. Apport d’expertise du Formateur, quiz en début et fin de
formation, cas pratiques, échanges d’expérience. Accès en ligne au support de formation.

Modalités employées et évaluation :
Évaluation et positionnement lors de la définition du plan pédagogique avec le ou les stagiaires. Un QCM est
soumis aux stagiaires le dernier jour de la formation pour valider les acquis. Une correction collective est
effectuée par le Formateur. Un bilan de fin de stage à chaud est organisé entre le Formateur et le ou les
stagiaires pour le recueil et la prise en compte de leurs appréciations. Une attestation de fin de stage est remise
aux stagiaires.

Accessibilité

Toute demande spécifique à l’accessibilité de la formation par des personnes handicapées donnera lieu à une
attention particulière et le cas échéant une adaptation des moyens de la formation.
Public en situation de handicap, contactez notre référent handicap au 01 42 66 36 42.

Formateur

Nos Formateurs sont des Experts Métiers intervenants sur les prestations inhérentes sur la thématique de la
formation.  Ils  réalisent les audits et  co-construisent l’offre et  le déroulé  de la formation avec l’Ingénieur
Pédagogique avant validation par le Responsable Pédagogique. Ils sont sélectionnés pour leurs compétences
pédagogiques et leurs expériences dans la formation pour adultes.


